
FONDAZIONE 

ISTITUTO SAN RAFFAELE – G.GIGLIO DI CEFALU’ 

 

 

BANDO PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO INTEGRATO DI GESTIONE DEL 

PERSONALE  

 

1) ENTE APPALTANTE: Fondazione Istituto San Raffaele – G.Giglio di Cefalù Contrada 

Pietrapollastra Pisciotto 90015 Cefalù Tel.0921/920111 - Fax 0921/920513. 

2) OGGETTO E DURATA DELL’APPALTO: Gara per l’affidamento del servizio integrato 

di gestione del personale. 

Si intende affidare ad un qualificato operatore esterno la fornitura: 

• di un sistema informativo in modalità ASP   per la gestione operativa del personale 

dipendente, non dipendente, collaboratori a progetto, borsisti, consulenti,  

frequentatori (di seguito “Operatori” della Fondazione) la cui consistenza è riportata 

in allegato “E” del Capitolato di gara;  

• servizio in outsourcing per l’elaborazione dei cedolini paga e di assistenza 

normativo fiscale.  

Le modalità e condizioni del servizio sono esplicitate nel disciplinare e nel Capitolato  di 

gara. 

Il servizio integrato di gestione del personale avrà la durata di 24 mesi a decorrere dal 

primo mese di sua effettiva erogazione. 

3) CATEGORIA DEL SERVIZIO – DESCRIZIONE – NUMERO CPC – NUMERO CPV- 

CODICE CIG: 

Categoria 7, “Servizi di gestione dati”, CPC 84 - CPV  72322000-8  - CODICE CIG. 

0193572CA7. 
4) FORMA DELL’APPALTO: Procedura in economia ai sensi dell’art. 125 del D.Lgs. n. 

163/2006 e successive modificazioni ed integrazioni e del regolamento interno degli 

acquisti. 

5) PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE: Verrà seguito il criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 83 del D. L.vo n. 263/06 e successive 

modificazioni ed integrazioni. 



6) SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA: Imprese singole, consorzi, ATI, consorzi di 

concorrenti e GEIE (ai sensi degli art. 34, 36 e 37 del D. Lgs. 163/2006), in possesso, 

all’atto della domanda dei requisiti richiesti. 

E’ consentita la presentazione di offerte da parte dei soggetti di cui all'articolo 34, comma 

1, lettere d) ed e), anche se non ancora costituiti. In tal caso l'offerta deve essere 

sottoscritta da tutti gli operatori economici che costituiranno i raggruppamenti temporanei o 

i consorzi ordinari di concorrenti e contenere l'impegno che, in caso di aggiudicazione 

della gara, gli stessi operatori conferiranno mandato collettivo speciale con 

rappresentanza ad uno di essi, da indicare in sede di offerta e qualificata come 

mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti. 

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un’associazione temporanea 

o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma 

individuale qualora abbia partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio 

ordinario di concorrenti. E’ vietata la partecipazione alla medesima procedura di 

affidamento del consorzio stabile e dei consorziati; in caso di inosservanza di tale divieto si 

applica l'articolo 353 del codice penale. E' vietata la partecipazione a più di un consorzio 

stabile. 

Nel caso in cui il soggetto offerente sia un raggruppamento temporaneo o un consorzio, i 

requisiti generali indicati nel presente bando devono essere posseduti, a pena di 

esclusione, da tutti i soggetti che lo compongono; i requisiti di capacità economica e 

finanziaria e capacità tecnica e professionale dovranno essere posseduti dalla capogruppo 

e ciascuna mandante in misura corrispondente alle quote di appalto da assumere. 

La mandataria del raggruppamento o la capofila in caso di Consorzio devono comunque 

eseguire direttamente almeno il 60% della prestazione e le mandanti almeno il 20% 

ciascuna e possedere requisiti di qualificazione corrispondenti alle quote di appalto da 

assumere.  

In caso di imprese raggruppate, i documenti dovranno essere sottoscritti dai legali 

rappresentanti delle imprese partecipanti al raggruppamento nelle forme di cui al punto 

precedente e deve specificare le parti del servizio che saranno eseguite dalle singole 

imprese. 

7) REQUISITI: 

• Di ordine generale: elencati nel disciplinare e nel capitolato di gara; 

• Di idoneità professionale: 

a) essere iscritti nel R.I. c/o la C.C.I.A.A. per l’affidamento del servizio in oggetto. 

• Capacità economico-finanziaria: 



a) idonee dichiarazioni bancarie. Tale requisito è comprovato con dichiarazione di almeno 

due Istituti bancari o intermediari autorizzati ai sensi del D. Lgs. 01/09/1993 n. 385. 

b) Dichiarazione concernente la capacità finanziaria ed economica (art. 41, D.Lgs. 

163/2006 e succ. modif. ed integraz.) del Titolare o legale rappresentante, resa nelle 

forme previste dal DPR   n. 445/2000, con allegata copia di un documento di identità, con 

la quale la ditta o società regolarmente costituita attesti: 

- il fatturato globale dell’impresa e l’importo relativo a servizi nel settore oggetto della gara 

realizzati negli ultimi tre esercizi (2005 – 2006 – 2007). Le ditte partecipanti dovranno 

avere fatturato almeno negli ultimi tre esercizi un importo complessivo per servizi prestati 

nel settore oggetto della gara non inferiore ad €. 172.000,00.  

Ai sensi dell’art. 41, co. 3, del D.Lgs. n. 163/2006, se il concorrente non è in grado, per 

giustificati motivi, ivi compreso quello concernente la costituzione o l’inizio dell’attività da 

meno di tre anni, di presentare le referenze   richieste,  può provare la propria  capacità 

economica e finanziaria   mediante    un    deposito   cauzionale   provvisorio  pari   al    

20%    dell’importo presunto al netto dell’IVA del lotto cui si partecipa, da costituire nelle 

forme di cui all’art. 75 del D. L.vo n. 163/2006. Detto deposito cauzionale è aggiunto a 

quello indicato al successivo punto 16 del presente bando e dovrà essere convertito in 

deposito definitivo in aggiunta a quello previsto dall’art. 113 del D. L.vo n. 163/2006. 

• Capacità tecnica e professionale dei prestatori di servizi: dichiarazione concernente 

la capacità tecnica (art. 42 del D. Lgs. n. 163/2006) del Titolare o legale rappresentante, 

resa nelle forme previste dal DPR  n. 445/2000, con allegata copia di un documento di 

identità, con la quale la ditta o società regolarmente costituita attesti: 

- l’elenco dei principali servizi di natura analoga a quella oggetto della gara, presso 

Aziende Ospedaliere o AA.SS.LL. o Ospedali pubblici o privati, negli ultimi tre anni 

(2005/’06/’07) con l’indicazione di importi, date e destinatari; 

- avere prestato, nel triennio 2005/’06/’07, almeno un servizio analogo a quella oggetto 

della gara presso Aziende Ospedaliere o AA.SS.LL. o Ospedali, pubblici o privati, con un 

numero di dipendenti non inferiore a 500; 

- indicazione dei tecnici e degli organi tecnici, facenti direttamente capo, o meno, al 

concorrente incaricati dei controlli di qualità; 

- descrizione delle attrezzature tecniche tale da consentire una loro precisa individuazione 

e rintracciabilità e delle misure adottate dal prestatore del servizio per garantire la qualità: 

Il concorrente, singolo o consorziato o raggruppato ai sensi dell'articolo 34, può soddisfare 

la richiesta relativa al possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico, 

organizzativo, avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto ai sensi dell’art. 49 del D. L.vo 



n. 163/2006. Il concorrente può avvalersi di una sola impresa ausiliaria per ciascun 

requisito. In relazione a ciascuna gara non e' consentito, a pena di esclusione, che della 

stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un concorrente, e che partecipino sia l'impresa 

ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti. 

8) IMPORTO A BASE DI GARA: il valore complessivo per il servizio è pari € 172.000,00 

oltre all’IVA dovuta per legge. 

9) DOCUMENTAZIONE DI GARA (bando di gara, disciplinare di gara, capitolato e patto 

d’integrità): è in visione presso l’Ufficio Acquisti della Fondazione ovvero sul seguente sito 

internet: http://www.hsrgiglio.it 

Copia della documentazione di gara, elemento essenziale per la corretta formulazione 

delle offerte, potrà essere richiesta all’Ufficio Acquisti della Fondazione, che provvederà a 

consegnarla immediatamente al delegato della Ditta richiedente, previo il pagamento della 

somma di euro 10,00 al Banco di Sicilia Ag. 3 di Cefalù c/c 000000166855 ABI 01020 CAB 

043262 CIN I IBAN IT14I0102043262000000166855 intestato Fondazione Istituto 

S.Raffaele G.Giglio di Cefalù. 

Il presente bando è pubblicato sul sito internet della Fondazione http://www.hsrgiglio.it, e 

all’albo Pretorio del Comune di Cefalù. 

10) TERMINE ULTIMO PER LA RICEZIONE DELLE OFFERTE: entro le ore 10:00 del 

giorno 05/09/2008. Il recapito tempestivo del plico – offerta rimane ad esclusivo rischio 

del mittente. 

11) INDIRIZZO AL QUALE INVIARE LE OFFERTE: Ufficio Protocollo” Fondazione San 

Raffaele – G.Giglio di Cefalù Contrada Pietrapollastra – Pisciotto 90015 Cefalù (PA). ll 

plico dovrà riportare il numero di fax della ditta concorrente al quale si farà riferimento per 

ogni comunicazione inerente la presente gara. 

12) MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA: secondo quanto previsto nel 

disciplinare e nel capitolato di gara. 

13) LINGUA: Italiana. 

14) PERSONE AMMESSE AD ASSISTERE ALL’APERTURA DELLE OFFERTE: la 

seduta è pubblica. Sono ammessi un rappresentante per ogni concorrente munito di atto 

formale di delega e di valido documento di identità. 

15) DATA, LUOGO E ORA DELL’APERTURA DELLE OFFERTE: ore 11:00 del giorno 

05/09/2008 presso l’Ufficio Acquisti della Fondazione. 

16) CAUZIONE PROVVISORIA: pari al 2% dell’importo a base d’asta da costituire nelle 

forme previste dall’art. 75 del D. Lgs. n. 163/06 e contenente, a pena di esclusione, 



l’impegno del fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto 

di cui all’art. 113 del D. L.vo n. 163/2006, qualora l’offerente risultasse aggiudicatario; 

17) CAUZIONE DEFINITIVA: secondo quanto previsto all’art. 113 del D. Lgs. n. 163/06; 

18) PAGAMENTO DEL CANONE DEL SERVIZIO: mensile posticipato, previa 

presentazione di fattura. 

19) DURATA DELL’OFFERTA: 180 giorni dal termine ultimo previsto per la presentazione 

delle offerte; 

20) CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: offerta economicamente più vantaggiosa (art. 83 

del D. Lgs. n. 163/06), secondo i criteri enunciati nel disciplinare di gara. 

All’aggiudicazione si potrà procedere anche in presenza di una sola offerta valida. 

Nel caso di offerte anormalmente basse, si applica quanto disposto dagli artt. 86, 87 e 88 

del D. Lgs. n. 163/2006.; 

21)    CONTRIBUTO ALL’AUTORITÀ PER LA VIGILANZA SUI LAVORI PUBBLICI: 

Ai sensi dell’art. 2 della deliberazione dell’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di 

lavori, servizi e forniture del 24 gennaio 2008 “Attuazione dell’articolo 1, commi 65 e 67, 

della legge 23 dicembre 2005, n. 266, per l’anno 2008,  per la partecipazione alla gara è 

dovuto il versamento di €. 20,00 (venti/00) con le modalità di cui al disciplinare di gara. 

22) INFORMAZIONI COMPLEMENTARI: riportate nel disciplinare e nel capitolato di 

gara, allegati sub “A” e “B” al presente bando. 

Trattamento dei dati ai sensi del D. Lgs. 196/2003. Titolare del trattamento dei dati: 

Fondazione Istituto San Raffaele – G.Giglio di Cefalù. 

Per ogni informazione o chiarimento in ordine alla presente gara, la ditta potrà rivolgersi al 

Servizio Gare e Appalti tel. 0921/920753. 

Allegati: 

A) Disciplinare di gara; 

B) Capitolato di gara. 

Il Responsabile del Procedimento è la Dott.ssa Leonarda Sausa tel. 0921/920753. 

  Il Direttore  Generale    

            (Dr. Benito Amodeo) 
 


